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1.Общие  положения

1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст.29 Закона «О образовании», Законом  Красноярского края «Об образовании», постановлением Совета администрации Красноярского края от 04.06. 2002г. №  173 «О порядке финансирования расходов, связанных с приобретением учебников, учебно-методической литературы и учебно-наглядных пособий федерального и национально-регионального компонентов Базисного учебного плана», приказом ГУО № 490 от29.12.03 г. «О порядке обеспечения ОУ края учебной литературой»,информационным письмом Министерства образования и науки Красноярского края от21.05.2012 № 3475/ и « О порядке обеспечения  учебниками в 2012-2013 учебном году»  

 1.2.Обеспечение ОУ учебниками федерального и национально-регионального  компонентов Базисного учебного плана осуществляется за счёт средств:
   -Федерального бюджета;
   -Регионального;
    -Муниципального;
    -Средств родителей или лиц их заменяющих ; 

    -Добровольных взносов физических и юридических лиц ; 
    -Иных источников,  не запрещённых законодательством  РФ и края ;                                                                1.3.За счёт  средств  краевого  бюджета приобретаются учебники,                                                                                        предусмотренные в Перечне учебных изданий для ОУ Красноярского края (далее - краевой перечень), который ежегодно корректируется  краевым экспертным советом по учебной литературе с учётом федерального перечня.
1.4.Порядок  приобретения учебной литературы, не входящей в краевой Перечень, определяется  органами местного самоуправления и настоящим Порядком.
1.5.Нормативный срок использования учебников-4 года.

 1.6.В 2012-2013 учебном году использовать учебники, изданные ранее 2007 года, при их хорошем физическом состоянии и соответствии федеральному компоненту государственного образовательного стандарта общего образования.
 2.Учёт библиотечных фондов учебной литературы ОУ

2.1.ОУ формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учёт учебников, совместно с родителями несёт  за них материальную  ответственность и обеспечивает их сохранность, согласно договору между ОУ и родителями (законными представителями).

2.2.Учёт библиотечных фондов, учебников отражает поступление, выбытие  величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.
2.3.Учёт осуществляется на основе следующих документов: «Книга суммарного учёта», «Картотека  учёта учебников». Учёту подлежат все виды учебной литературы, включённые в библиотечный фонд.
2.4.Суммарный учёт всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда  библиотеки ОУ, осуществляется книгой суммарного учёта школьных учебников, которая является документом финансовой отчётности и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда.
2.5.Данные книги суммарного учёта необходимо использовать для отражения состояния фонда школьной библиотеки при заполнении «ОШ-1 и «Д-4» инвентаризационных ведомостей и др.

2.6.Библиотечный фонд учебников хранится и учитывается отдельно от библиотечного фонда библиотеки ОУ.

2.7. Производится  ежегодная инвентаризация библиотечных фондов.

3.Система обеспечения учебной литературы.
3.1. ОУ:

- Формирует программу по созданию фонда учебников с определением источников;

-Определяет выбор учебных программ и учебно-методической литературы для организации ОП в соответствии с образовательной программой учебным планом ОУ и согласует сформированный УМК с МОУО Рыбинского района;

-информирует учащихся и их родителей о перечне учебной литературы, входящей в комплект для обучающихся в данном классе, о наличии их в школьном библиотечном фонде;
-оказывает помощь родительскому комитету в организации работы по приобретению недостающей литературы на родительские средства;

-выявляет учащихся из социально-незащищённых слоёв населения для первоочередного обеспечения учебной литературы из фонда школьной библиотеки;

 -осуществляет контроль за сохранность учебной литературы, выданной учащимся;
-анализирует состояние обеспеченности фонда библиотеки ОУ учебной литературы и программно-методической литературы;

-формирует заказ на учебную литературу и направляет его  в МОУО  на основании потребности с учётом имеющихся фондов учебников и краевого перечня;
-разрабатывает и утверждает нормативные документы, регламентирующие деятельность ОУ по обеспечению  учащихся учебной литературой , в том числе за счёт местного бюджета и внебюджетных источников : добровольных, родительских средств;

-осуществляет контроль за соответствие фонда учебной и программно-методической литературы, реализуемых программам и учебному плану школы;

- ежегодно директор школы издаёт приказ о распределении функциональных обязанностях работников ОУ по организации работы по учебному книгообеспечению;
4.Финансирование закупок  и закупок и поставок учебной литературы.
4.1.Ежегодно на безвозмездной основе обеспечиваются учебной (в случае обеспечения из краевого компонента) следующие категории учащихся:

              -Дети, находящиеся под опекой и попечительством;

              -Дети из семей со среднедушевым доходом ниже прожиточного минимума, установленного в Красноярском крае.
                -Дети, обучающиеся по специальным(коррекционным )программам. 

               -Дети-сироты.
Ответственность за обеспечение учебной  литературой данных учащихся несёт школа (в случае обеспечения из краевого компонента).
4.2.Учебники, приобретённые за счёт средств бюджета, направляются  в ОУ при  обязательном условии выполнения единых требований по формированию заказа в рамках создания единой системы учебного книгообеспечения ОУ края на адресной основе.
5.О программно учебно-методическом обеспечении образовательного процесса ОУ (о целостности УМК).

5.1.Программное и учебно-методическое обеспечение учебного процесса ОУ является обязательным приложением к учебному плану ОУ.

5.2,УМК-документ, отражающий перечень программ, реализуемых ОУ в текущем учебном году и обеспеченность их учебниками и методическими пособиями.
5.3.УМК составляется заместителем директора школы и библиотекарем, утверждается директором.

5.4.Разделы УМК:  образовательная область, класс, , реализуемая  программа,  предмет, дидактический материал, методическое пособие.
